INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril de 2024 .

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes.

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General :

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentare mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Nery Armando Porres Hidalgo CUk 1623 25363 0101

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-89-2024 Acuerdo Ministerial:  10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 7389280

Ndmero de Factura: 2091271485 v Serie: FOSFE4BE <

Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 Periodo del Informe: ABRIL-2024

Monto Total del Contrato Q. 15,741.94 Plazo del Contrato:  03/01/2024 AL 30/04/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: _Departamento de Registro de Bienes Culturales y Coloniales

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Departamento de Registro de Bienes

Culturales y Coloniales de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripclones de sus conocimlentos técnicos, en la
prestactén de Servicios Técnlcos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sine enunciativas.
(segtin ClGusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

) Brindé apoyo en el desarrollo de lineamilentos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan al Departamento
de Registro de Bienes Culturales y Coloniales.

b) Brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo asignados al Departamento de Registro de Blenes Culturales y Coloniales e
informé al encargado segan corresponde el estatus de los mismos para la toma de decislones.

9 Brindé apoyo en la atencién de consultas intemas y extemas de competencia del Departamento de Registro de Bienes Culturales y
Coloniales

) Brindé apoyo en la elaboracién de informes que fueron solicitados, referente a avances y pendientes segdn lo planificado por el
Departamento de Registro de Bienes Culturales y Coloniales.

e) Brindé apoyo en la atencién via telefondnica.

f) Brindé apoyo requerido en la redaccién de diferentes documentos.

g) Brindé apoyo en otras actividades relacionadas a los servicios técnicos prestados.
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INFORME DE RESULTADO DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de Abril 2024 -

LICENCIADA ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes.

Su despacho

Estimada seftora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo e! siguiente:

Nombre completo del Contratista: Nery Armando Porres Hidalgo CUl: 1623 25363 0101

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-89-2024 Acuerdo Ministerial: 10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 7389280

Ndmero de Factura: 2091271485 7 Serie: FOSFE4BE -

Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2024 ol 30/04/2024 .

Monto Total del Contrato 0Q.15,741.94 Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 30/04/2024 /

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Registro de Bienes Culturales y Coloniales

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus serviclos TECNICOS para el Departamento de Registro de Bienes

Culturales y Coloniales de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y dillgencia y con arreglo a las prescripclones de sus conocimlentos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuaclén, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segdm
Cldusula de contreto: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan al Departamento de
b) Brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo asignados al Departamento de Registro de Bienes Culturales y Coloniades e
¢) Brindé apoyo en la atencion de consultas Intemnas y extemnas de competencia del Departamento de Registro de Blenes Culturales y

d) Brindé apoyo en la elaboracién de informes que fueron solicitados, referente a avances y pendientes segdn lo planificado por el

e) Brindé apoyo en la atencién via telefonénica.

f) Brindé apoyo requerido en la redaccién de diferentes documentos.

g) Brindé apoyo en otras actividades relacionadas a los servicios técnicos prestados.

h) Recibi 490 expedientes para su ingreso

i) Elaboré 75 oficios de salida, 60 providencias de salida

j) Elaboré 105 providencias de ingreso y 385 oficios de ingreso
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de Abril de 2024

LICENCIADA ANA CLUADIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes.

Su despacho

Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Nery Armando Porres Hidalgo CUl: 1623 25363 0101

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-89-2024 Acuerdo Ministerial: 10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS Nit del Contratsta: 7389280

Ndmero de Factura: 2091271485 Serie: Fo8F44BE

Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2024 al 30/04/2024 ~

Monto Total del Contrato Q.15,741.94 Plazo del Contrato:  03/01/2024 al 30/04/2024

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de Registro de Bienes Culturales y Coloniales

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para sl Departamento de Registro de Bienes Culturales
y Coloniales de la Direccién General de! Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y dillgencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios
Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estes limitatlves, sino enunciativas. (segin Cldusula de contrato:
Tercera).

Dosarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos

a) Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién de
Investigacién y Registro.

b) Brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo asignados a la Direccién de Investigacién y Registro e informar al encargado segin
corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.
¢) Brindé apopyo en la atencién de consultas intemas y extemas de competencia de la Direcclén de Investigacién y Reglstro.

d) Brindé apopyo en la elaboracién de informes que le son solicitados, referente a avances y pendientes segim lo planificado por la Direccién
de Investigacién y Registro.

e) Brindé apoyo en la atencién via telefonénica.

f) Brindé apoyo requerido en la redaccién de diferentes documentos.

g) Brindé apoyo en otras actividades relacionadas o los servicios técnicos prestados.

h) Brindé apoyo de solicitudes que sobre la ejecucién de este contrato me hicieron las autoridades superiores.
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